契約變更作業流程檢核表
【目的：改善未經契約變更即辦理驗收、改善未提供成本差異分析即調降回饋金比例等缺失】
1、 校內承辦人自我評估
(1) 學校名稱：_______________ 承商名稱：_______________
(2) 原契約約定容量：________ kWp 擬變更容量：________ kWp
(3) 變更事項檢核（請勾選）： 
	
	容量變更：是否涉及施作範圍增減？（如因結構安全取消部分光電板鋪設）

	
	回饋金變更：是否檢附「成本差異分析說明」？（請廠商提出具體須變更原因、內容及變動所致影響，以防止未具理由調降回饋金比率）

	
	工期展延：是否明定具體展延日期？（防止僅寫「某月上旬」之模糊日期）

	
	設備變更：是否涉及建築結構變更或與原竣工圖面不符？

	
	其他：


2、 校方首長審查意見： 
	
	檢附資料完整，擬同意辦理契約變更。

	
	涉結構變更，需補充第三方結構技師簽證。

	
	退回廠商，限期於 ____年____月____日前補正。
（如補正成本分析或確切展延日期）


※須辦理契約變更之學校，請務必簽署契約變更協議書，並由雙方完成核章。
承辦人簽章：_______________             機關首長簽章：_______________
